
 

Informationszentrum 
Bereich IT & Medientechnik 

MARS – Mediengeräte online reservieren  
Lehrende und Studierende der Pädagogischen Weingarten haben die Möglichkeit, für  
Lehre, Forschung und Studium (z.B. Forschungsprojekte für wissenschaftliche Hausarbeiten, 
Bachelor- und Masterarbeiten etc.) verschiedene Mediengeräte auszuleihen. Die Ausleihe 
erfolgt über das online-basierte Mediengeräte-Ausleih- & Reservierungs-System MARS 
und ist kostenlos.  
 
Für die Ausleihe benötigen Sie eine myID der PH Weingarten. Studierende müssen für die 
Ausleihe zusätzlich die Genehmigung eines Lehrenden der PH einholen. 
 
MARS finden Sie unter https://mars.ph-weingarten.de. 
 
So reservieren Sie einzelne Mediengeräte  

▪ Gehen Sie auf die MARS-Webseite https://mars.ph-weingarten.de. 
▪ Loggen Sie sich mit Ihren myID-Zugangsdaten ein (z.B. abc123) 
▪ Stellen Sie die Geräte zusammen, die Sie ausleihen möchten, und legen Sie diese durch 

Anklicken des Buttons „Artikel in den Warenkorb“ in den Warenkorb. Bitte beachten Sie, 
dass Sie normalerweise pro Gerätekategorie nur ein Gerät gleichzeitig ausleihen 
können. 

▪ Gehen Sie in den „Warenkorb“.  
▪ Geben Sie den Verleihzeitraum ein. Dieser beträgt maximal eine Woche. Transkriptions-

geräte können zwei Wochen ausgeliehen werden. 
▪ Klicken Sie im Warenkorb auf „speichern“.  
▪ Erfassen Sie nun Ihre persönlichen Daten ein. 
▪ Studierende benötige zusätzlich die Autorisierung eines Lehrenden. Wählen Sie den 

jeweiligen Autorisierenden aus der Drop-Down-Liste „Autorisierende(r)“ aus.  
▪ Tragen Sie unter „Verwendungszweck“ ein, zu welchem Zweck Sie die Geräte benötigen.  
▪ Bestätigen Sie, dass Sie die Nutzungsvereinbarung, die Datenschutzbestimmungen und 

die Ausleihbedingungen gelesen haben und klicken Sie auf „Jetzt reservieren“.  
▪ Anschließend erhalten Sie per E-Mail die Reservierungsbestätigung. 
▪ Der/die Autorisierende wird nun per E-Mail über Ihre Reservierungsanfrage informiert. 

Sobald er die Ausleihe autorisiert, werden die Geräte verbindlich für Sie reserviert und 
Sie erhalten per E-Mail den Mietvertrag. 

▪ Die reservierten Geräte können Sie während der Öffnungszeiten des MARS-Schalters 
(Raum NZ 0.33/3) abholen. Dort erhalten Sie bei Bedarf auch eine kurze Einführung in 
die Nutzung der Geräte. Das im Vertrag angegebene Abholdatum (Startdatum des 
Ausleihzeitraums) gilt als verbindlich. Reservierte Geräte werden maximal bis zum 
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folgenden Öffnungstag des MARS-Schalters für Sie reserviert. Anschließend wird die 
Reservierung storniert.  

▪ Sollten Sie Ihrerseits feststellen, dass Sie die reservierten Geräte nicht benötigen, dann 
bitten wir Sie, die Reservierung per E-Mail an mars@ph-weingarten.de zu stornieren. 

 
Kontakt 
Pädagogische Hochschule Weingarten 
IT + Medientechnik / Geräteausleihe (MARS) 
Naturwissenschaftliches Zentrum (NZ) / Raum 0.33-3 
E-Mail: mars@ph-weingarten.de 
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